
求職者支援訓練（基礎コース）  訓練番号 4-27-33-01-00-0036  

エヌティ・クリエイト柳川教室（担当：安東、早瀬） 

受付時間 9：00～18：00 

ＴＥＬ：086-238-9786 
ＦＡＸ：086-238-9787 

キーボード入力操作などの基礎能力、ワープロ・表計算・プレゼンテーションなどの、ビジ
ネスで必須となるパソコン基本ソフトの操作方法、 コミュニケーション力やビジネスマナー、
目標設定の仕方を習得し、就職を目指します。 

 ※求職者支援訓練とは雇用保険を受給できない求職者の方などを対象に、全国の民間訓練機関が実施する 
  「就職」を目的とした公的な職業訓練であり、このコースは厚生労働省の認定を受けています。 

ビジネス基礎スキル 

マナー、自己理解、仕事理解 
パソコン基礎スキル 

文書作成、表計算など 

訓練会場及び選考会場 
  〒700-0821 岡山市北区中山下1-2-8 OSIビル5階 

ＪＲ岡山駅より約1km（徒歩13分） 
岡電 路面電車 柳川電停より230ｍ（徒歩3分） 
天満屋バスセンターより500ｍ（徒歩7分） 

  
  ※お車でお越しの方…専用駐車場はございませんので、 
             近隣の有料駐車場をご利用ください。 

 

ワープロソフト
表計算ソフト 

報告書、会議案内、集計表・グラフなどが
作成できるようになる。 

ネットワーク
実習 

インターネットや電子メールの操作方法を
習得し、ビジネスで活用できるようになる。 

訓練の標語 

1日1テーマ標語を読み、その日の初めに
目標設定、終わりに振り返りを行う。これ
を毎日繰り返し取り組むことで、働くため
に必要な考え方を習得できる。 

■ 定 員 ：15名 ＊応募状況が半数に満たない場合は、コースの実施を中止することがあります。 

■ 受講対象者 ：公共職業安定所（ハローワーク）で求職申込みを行い、職業相談の上、 
 公共職業安定所長の支援指示が受けられる方。 

■ 申 込 方 法 ：居住地を管轄するハローワークで所定の手続きを行い、「受講申込書」の交付を 
 受け、有限会社エヌティ・クリエイト（下記）までご持参ください。 

■ そ の 他 ・選考では、原則として雇用保険を受給できない方が優先されます。 
・一定の要件を満たす方に対しては、給付金が支給されるケースがあります。 
  詳しくは最寄りのハローワークへご相談ください。 
・教室見学会も随時、行っております。 

 □訓練期間：平成28年1月8日(金) ～平成28年4月7日(木)(3ヵ月) 
       ※土日祝は訓練休 

 □募集期間：平成27年11月11日(水)～平成27年12月3日(木) 

岡山 


